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ALLASPALYAZAT
GYERMELYI KOZOS ONKORMANYZATI HIVATAL

palyazatot hirdet Kézszolgalati jogviszony (Kttv.) keretében
igazgatasi ligyintézd, anyakényvvezeto

Munkakor/feladatkor betoltésére.

Tevékenységi kor (ellatandé feladatok): Szocidlis igazgatasi feladatok ellatasa. Hatésagi
feladatkor ellatasa - népesség nyilvantartassal, lakcimbejelentéssel kapcsolatos tigyek, Kozponti
Cimregiszter vezetése, lizlet miikodési engedéllyel kapcsolatos ligyek, telephely engedélyezéssel
kapcsolatos ligyek, zajvédelemmel kapcsolatos ligyek, hirdetmények kozzétételével kapcsolatos
tigyek. Anyakonyvi feladatok teljes kor( ellatasa - hazassagkotések lefolytatasa, allampolgarsagi
eskl el6készitése, az anyakonyvek és az elektronikus anyakonyvi rendszer pontos vezetése. A
valasztasok lebonyolitasaban val6 kozremiikodés. Hagyatéki ligyintézés.

Betoltendo allas szakmacsoportja: 6nkormanyzat

FEOR besorolas: 4190 Egyéb, mashova nem sorolhaté irodai, tigyviteli foglalkozasu
Betoltend6 allas munkakorének szakteriilete (munkakorcsalad): Egyéb
Betodltend6 allas jogviszonya: Kozszolgalati jogviszony (Kttv.)

Foglalkoztatas idétartama, munkaideje, munkarendje, formdja: Hatarozatlan, 40 dra, teljes
munkaidd (heti 40 dra), Teljes munkaid6

Munkavégzés helye: Gyermely

A munkavégzés pontos helye: Gyermely, Pet6fi tér 1.

Feltételek, Elonyok
Pdlyadzati feltételek:
Jogallasbol fakado jogszabalyi kovetelmények:
- Biintetlen el6élet
- Cselekv@képesség
- Magyar allampolgarsag

- Erkolcsi bizonyitvany

Elvart végzettség/képesités:

- Kozépfok - szakképzettség, Egyéb végzettség, -
kozépiskola/gimnaziumi érettségi végzettség és anyakonyvi szakvizsga

Egyéb palyazati feltétel meghatarozasa:
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- - kozépiskola/gimnaziumi érettségi végzettség és anyakonyvi
szakvizsga vagy

- - Kozgazdasagi, kozszolgalati rendészeti, miszaki kozépiskolai
végzettség; vagy kozépiskolai végzettség és informatikai, ligyviteli, kozgazdasagi, lizleti,
kozszolgalati szakmacsoportba tartozé szakképesités, vagy kormdanyablak ligyintézdi
vizsga, vagy

- - Kozépiskolai végzettség és szocialis szakmacsoportba tartozo
szakképesités, vagy gyamiigyi, vagy gyermekvédelmi, vagy szocidlis teriileten szerzett
gyakorlat.

- - felhasznaléi szintl MS Office (irodai alkalmazas)

Jarmiivezetdi engedély kategodria: B

Pdlydzat elbirdldsa sordn elényt jelent:

A palyazat elbiralasa soran elonyt jelent a szakmai tapasztalat?: Igen
A palyazat elbiralasa soran elonyt jelent a vezet6i tapasztalat?: Nem
Egyéb palyazati el6nyok:

- anyakonyvi szakvizsga

- kozigazgatasi alap/szakvizsga

- anyakonyvi igazgatasban, igazgatasi munkakorben és a valasztasi
eljarasban szerzett 1-3

- év szakmai tapasztalat.

A palyazat részeként benyujtandd igazolasok, alatamaszté dokumentumok:

fényképes onéletrajz (87/2019.(1V.23)Korm.rendelet 1 sz. melléklete alapjan
Adatkezelési nyilatkozat

A Kjt. 20/A.§ (5) bekezdés b) pontja alapjan a palyazé a palyazathoz csatolja arrol szdl6
nyilatkozatat, hogy a péalyazati anyagaban foglalt személyes adatainak a palyazati
eljarassal osszefliggésben sziikséges kezeléséhez hozzajarul.

Harom hénapnal nem régebbi erkolcsi bizonyitvany
Hozzajaruld nyilatkozat palyazati anyagba betekintésrol

végzettséget, szakképesitést igazold okiratok masolata

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2024.10.21. 00:00
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Palyazat benyujtasanak maddja: Személyesen: Mike Hajnalka jegyz6 (2821. Gyermely, Pet6fi tér
1)
Elektronikus uton: Mike Hajnalka jegyz6 részére a jegyzo@gyermely.hu e-mail cimre.

A palyazat elbiralasanak modja: A hataridén beliil benyujtott palyazatok attekintése és
megismerése utdn - annak érvényessége esetén - a jegyz6 személyes meghallgatast kovetéen
dont az alkalmazni kivant palyaz6 személyérdl. A munkakor hatarozatlan idétartamra szol, 3
honap prébaido kikotésével.

A palyazat kiiréja a palyazat eredménytelenné nyilvanitasanak jogat fenntartja.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2024.10.31. 00:00

A palyazati Kkiiras tovabbi kézzétételének helye: www.gyermely.hu
www.szomorkozseg.hu

www.hereg.hu

Allas tervezett betdltésének idépontja: 2024.11.01.

Publikalas tervezett idépontja: 2024.10.07.

A pdlydzati kiirds kézzétevdje a Miniszterelnoki Kormdnyiroda (MK). A pdlydzati kiirds a
kézigazgatdsi szerv dltal az MK részére megkiilditt adatokat tartalmazza, {gy annak tartalmdért a
hatdlyos jogszabdly alapjdn a pdlydzatot kiiro szerv felel
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