Héreg Kozség Onkormanyzata Képviselo-testiiletének 9/2025. (VII. 18.) 6nkormanyzati rendelete
Héreg Kozség onkormanyzata szervezeti és miikodési szabalyzatarol

[1] A szabalyozés célja a Képviselo-testiilet miikodésének és szervezeti felépitésének szabalyait rogzitd
rendelet modositasa.

[2] Héreg Kozség Onkormanyzata az Alaptorvény 32. cikk (2) bekezdésében meghatarozott eredeti jogalkotoi
hataskorében, az Alaptorvény 32. cikk (1) bekezdés d) pontjdban meghatarozott feladatkorében eljarva a
kovetkezdket rendeli el:

I Fejezet
Altalanos rendelkezések

1. Az 6nkormanyzat hivatalos megnevezése, székhelye, képviselo-testiilet szervei

1.§

(1) Az 6nkormanyzat hivatalos megnevezése Héreg K6zség Onkormanyzata
(2) Az 6nkorméanyzat székhelye: 2832. Héreg, Fo ut 84.
(3) Az dnkorményzat miikodési teriilete: Héreg kozség kozigazgatasi teriilete

(4) Héreg Kozség Onkormanyzata (a tovabbiakban: Onkormdanyzat) alaptevékenységének kormanyzati
funkciok szerinti besoroldsat és az allamhaztartisi szakagazati rend szerinti besoroladsat e rendelet 1.
melléklete tartalmazza.

(5) A képviselo-testiilet szervei:

a)  polgarmester,

b)  allando bizottsag,

c¢)  Gyermelyi K6z6s Onkorményzati Hivatal,
d)  jegyzo,

e)  Tatabanyai Tobbcélu Kistérségi Tarsulas.

2. Onkormanyzat hivatala, pecsétek leirasa

2. §
(1) Az Onkorményzat hivataldnak neve: Gyermelyi K6z6s Onkorményzati Hivatal

(2) A Hivatal székhelye: 2821.Gyermely, Petéfi Sandor tér 1.

3.8

A képviseld-testiilet, a polgarmester, a jegyz6 és a Gyermelyi K6zds Onkormanyzati Hivatal (a tovabbiakban:
Hivatal) hivatalos kor alakt pecsétjén kdzépen Magyarorszag cimere van, a koriven pedig a kdvetkezd felirat
olvashato:

a) Héreg Kozség Onkormanyzata

b)  Héreg Kozség Polgarmestere

c)  Gyermelyi K6z6s Onkorményzati Hivatal Jegyzéje

d)  Gyermelyi K6zds Onkormdanyzati Hivatal



3. Nemzeti és helyi iinnepek megiinneplése

4.§

A polgarmester gondoskodik arrél, hogy a telepiilés lakossadga a nemzeti €s a helyi tinnepeket méltd modon
megiinnepelhesse.

1l. Fejezet
Feladatok és hataskorok

4. Onként vallalt feladatok

5.§

(1) A feladatok 6nkéntes vallalasa el6tt minden esetben elokészitd eljarast kell lefolytatni. Az el6készitd eljaras
lefolytatasardl a polgarmester gondoskodik. A kozfeladat onkéntes felvallalasat tartalmazo javaslat akkor
terjeszthetd a képviseld-testiilet elé, ha tartalmazza a megvalositashoz sziikséges koltségvetési forrasokat.

(2) Az onként vallalt feladatok tekintetében az éves koltségvetésben - a fedezet biztositasaval egyidejiileg -
kell allast foglalni.

5. Hataskor atruhazas

6.§

(1) A képviseld-testiilet egyes hataskoreinek gyakorlasat az 2. mellékletben foglaltak szerint a polgarmesterre
atruhazza.

(2) A képviselo-testiilet egyes hatdskoreinek gyakorlasat a 3. mellékletben foglaltak szerinti bizottsdgra
atruhazza.

(3) A képviseld-testiilet egyes hataskoreinek gyakorlasat a 4. mellékletben foglaltak szerint a jegyzore
atruhazza.

(4) A képviseld-testiilet egyes hataskoreinek gyakorlasat a 5. mellékletben foglaltak szerinti tarsulasra
atruhazza.

1l Fejezet
A képviselo-testiilet miikodése

6. A képviselo-testiilet mitkodése

7.§

(1) A képviselO-testiilet munkatervében megjeldlt idopontban (tovabbiakban: rendes iilés) tilésezik. Ezen kiviil
alakulo, és rendkiviili iilést, valamint kdzmeghallgatést tart.

(2) A képviseld-testiileti iilések hivatalos helyszine Gyermelyi Kézds Onkormanyzati Hivatal Héregi
Kirendeltsége. A varhatoan nagyobb lakossagi érdeklédést mutatd napirend targyalasa esetén a polgarmester
donthet arrdl, hogy esetenként a képviseld-testiileti iilés hivatalos helyszine a Jokai Mor Kultarhdz, vagy
egyéb arra alkalmas helyiség.

7. Az alakul¢ iilés szabalyai



8. §

(1) A polgarmester felkérésére a Helyi Valasztasi Bizottsag Elnoke tajékoztatast ad a polgarmester €s a helyi
onkormanyzati képviselOk valasztasanak eredményérol.

(2) Az eredmények ismertetése utan a képviseldi eskiitételek és a polgarmester eskiitétele kvetkeznek.

9.§

Az alakulo iilés kotelezd napirendi pontjai az alabbiak:
a)  az alpolgarmester megvalasztasa,
b)  az alpolgarmester tiszteletdijanak megallapitasa,
c¢)  abizottsagi struktira kialakitasa.

8. Rendes iilés
10. §

A képviseld-testiilet évente legalabb 8 {ilést tart, az iilések idOpontjat a képviseld-testiilet altal meghatarozott
¢s elfogadott éves munkaterv tartalmazza.

9. RendKkiviili wlés
11. §

A rendkiviili tilés 6sszehivasanak indokat a meghivoban fel kell tiintetni. Siirgds, halasztast nem tiird esetben
el lehet tekinteni az irasbeliségtdl is, ez esetben telefonon, elektronikus levél utjan, vagy személyes
meghivassal is 0ssze lehet hivni a testiileti iilést, a slirgdsség okat azonban ez esetben is kozolni kell.

12.§

Rendkiviili tilés 6sszehivasat kezdeményezd inditvany irdsban, vagy elektronikus forméban a polgarmesternél
terjeszthetd eld.

10. Kézmeghallgatas
13. §

(1) A kozmeghallgatas alkalmaval az allampolgarok ¢és a telepiilésen miikddo tarsadalmi szervezetek,
egyesiiletek, civil szervezddések képviseldi kozérdekii ligyben a képviseld-testiilethez, az egyes telepiilési
keépviseldkhoz, a polgarmesterhez, alpolgarmesterhez, a jegyz6hoz kérdéseket intézhetnek ill. kozérdekii
javaslatokat tehetnek.

(2) A kozmeghallgatas idopontjardl a képviselO-testiilet munkatervében rendelkezik. A kézmeghallgatas
Osszehivasarol szolo hirdetményt a kozmeghallgatas iddpontja el6tt legalabb 5 nappal kozzé kell tenni

a)  az dnkormanyzat hirdetdtablain torténd kifliggesztéssel,

b)  elektronikus forméban az onkormanyzat honlapjan torténé megjelenitéssel.

(3) A képviselO-testiilet a kozmeghallgatast a Jokai Mor Kulturhézban tartja.

(4) A kozmeghallgatas képviseld-testiileti {ilés, igy annak levezetésére a képviseld-testiilet iilésére vonatkozo
szabalyokat kell alkalmazni.

11. A képviselo-testiilet munkaterve
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14. §

(1) A munkatervet a polgarmester eldterjesztésére a képviseld-testiilet a targyévet megel6z6 év december 31.
napjaig fogadja el.

(2) A munkaterv-tervezet 0sszeallitasakor javaslattevok:
a)  apolgarmester és az alpolgarmester,

b)  atelepiilési képviseldk,

c¢)  aképviselo-testiilet bizottsaga

d)  jegyzo0, aljegyz0

e)  Onkormanyzati intézmények vezetoi

(3) Az dnkormanyzati valasztas évében a munkatervbe kotelez6 felvenni a képviseld-testiilet onkormanyzati
cikluszar6 beszamolojat.

(4) A javaslattevok javaslatukat irdsban a targyidészakot megel6z0 €év november 15. napjdig juttatjak el a
polgarmesternek.

15.§

(1) A munkatervet a polgarmester allitja Ossze a beérkezett javaslatok alapjan. A figyelembe nem vett
javaslatok esetén a képviselo-testiilet iilésén részletes tajékoztatot tart a figyelembe nem vett javaslatok
indokairol.

(2) A munkaterv tartalmi elemei a kovetkezok:

a)  azllések tervezett idépontja, napirendje,

b)  anapirend eldterjesztéjének vagy felelosének neve,
c¢)  anapirend el6készitésében résztvevd megnevezése,
d)  akozmeghallgatas id6pontja.

12. A megihvo

16. §

(1) A képviseld-testiileti ilést irasbeli meghivoval kell dsszehivni. A meghivot papir alapon vagy elektronikus
dokumentum formdjaban elektronikus levél utjan kell megkiildeni. Az elektronikus valtozatnak Microsoft
Word, Exel, pdf, formatumtnak kell lennie.

(2) A meghivo tartalmazza:

a)  azlés helyét, idejét

b)  atervezett irdsbeli eldterjesztés targyanak, eldterjesztdjének megjelolését, és
c¢)  azliilés tipusat.

(3) Arendes iilés meghivdjat az lilés eldtt 3 nappal, az alakul6 iilés meghivojat az tilés el6tt 2 nappal, rendkiviili
iilés esetén az iilést megeldz6 nap kell kézbesiteni a képviseldk és a meghivottak részére.

(4) Az iilésen tanacskozasi joggal meghivottak részére az Oket érintd eldterjesztéseket kell megkiildeni a
meghivoval.

(5) Az iilés idOpontjarol a meghivo kikiildésével egyidejiileg a polgarmester tajékoztatast tesz kozzé:

a)  az dnkormanyzat el6tti hirdetétablan torténd kifliggesztéssel,
b)  elektronikus forméaban az dnkorményzat honlapjan torténd megjelenitéssel.

13. Az iilésen résztvevo meghivottak kore
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17.§

(1) A testiileti tilésen allandé meghivottként, tandcskozasi joggal vesz részt a jegyzo €s az aljegyzd. Az lilésre
meg kell hivni azokat a személyeket, akiknek a meghivasat jogszabaly vagy Onkormanyzati rendelet
kotelezové teszi.

(2) A képviselO-testiilet iiléseire tanacskozasi joggal meg kell hivni:

a)  anapirend targya szerinti illetékes bizottsagot, Onszervezddo kozosségeket és személyeket

b)  bizottsag beszamoltatisa esetén a bizottsag nem telepiilési képviseld tagjait,

¢)  Onkormanyzati intézmények vezetdit

d)  azon személyeket, akik meghivasat egy-egy napirendi pont kapcsan a polgarmester sziikségesnek tartja.

(3) A Képviselo-testiilet és bizottsaga iilésein tevékenységi koriikben tandcskozasi jog illeti meg az alabbi
onszervez0do kozosséget: Hagyomanyorzo Egyesiilet Héreg

1V, Fejezet
A képviselo-testiilet iilése

14. A képviselo-testiilet 6sszehivasa
18. §

(1) A polgarmesteri és az alpolgarmesteri tisztség egyidejii betdltetlensége, vagy tartos akadalyoztatdsuk
esetére az Szocialis és Egészségiigyi Bizottsag Elnoke hivja 6ssze és vezeti a képviseld-testiilet tilését.

(2) A képviseld-testiilet iilését hatarozatképtelenség esetén a hatarozatképtelen iilést kovetd 8 napon beliil
ismételten dssze kell hivni. A napirendi javaslathoz késziilt eldterjesztéseket nem kell ismételten megkiildeni
a képviselok részére.

(3) A képviseld-testiilet az tilés idotartaméanak elhtizddasa esetén donthet arrdl, hogy az iilést félbeszakitja és
a kovetkezé munkanapon a még meg nem targyalt napirendek targyaldsat tovabb folytatja. Ez esetben nem
kell ismételten meghivot kiildeni.

15. Az iilés vezetése
19.§

(1) Az iilést vezetd allando feladatai az iilés jellegétdl fliggetlentil:

a) az ilés megnyitasakor megallapitja az iilés hatarozatképességét és azt az iilés teljes idStartam alatt
folyamatosan vizsgalja,

b)  javaslatot tesz az iilés napirendjére,

¢)  targyalasra bocsatja a napirendi pontokat,

d)  minden egyes eldterjesztés felett kiilon-kiilon vitat nyit,

e)  dontésre alkalmas modon Gsszegzi az elhangzott javaslatokat,

/) lezérja a vitat,

g)  azeldterjesztésben és a vitaban elhangzott hatarozati javaslatokat szavazasra bocsatja,

h)  aszavazas eredményének szamszerli, pontos megallapitasa utan a hatarozat kihirdetése,

i) sziinet elrendelése,

J) a tanacskozas rendjének fenntartésa,

k)  aziilés bezarasa.

(2) A polgarmester ¢és a képviselok kezdeményezhetik valamely napirendi pont elnapolasat, illetve a javasolt
sorrend megvaltoztatasat.



(3) A telepiilési képviseld az iilés napirendjének megszavazasa elott kezdeményezheti rendelet megalkotasat,
vagy hatarozat meghozatalat. Amennyiben az iilés napirendjébe nem keriilnek a javaslat(ok), a kovetkezd
képviselo-testiileti lilés napirendjébe kotelezden fel kell venni a képviseld javaslatat, javaslatait.

(4) Az lés vezetésével, rendjével Osszefiiggd, a targyalt napirendi pontot érdemben nem érintd, de dontést
igénylo eljarasi kérdésre vonatkozo6 tigyrendi javaslat az iilés soran barmikor teheto.

16. Az eléterjesztések rendje
20. §

(1) El6terjesztésnek mindsiil a munkatervbe felvett, a képviseld-testiilet vagy a képviselO-testiilet bizottsaga
altal el6zetesen javasolt rendelet- és hatarozattervezet, beszamolo és tajékoztato.

(2) A testiileti lilésre az eldterjesztés irasban vagy szdban keriil benytjtasra. A hatarozati javaslatot akkor is
irasban kell benyujtani, ha az eldterjesztésre szoban keriil sor. Halaszthatatlan esetben a polgarmester
engedélyezheti az irasban foglalt eldterjesztésnek és hatarozati javaslatnak az {ilésen torténd kiosztasat.

(3) Irasos eléterjesztést kell késziteni:
a)  aképviseld-testiilet 4t nem ruhazhatd hataskorébe tartozo tigyekben.
b)  Onkormanyzati fejlesztésekkel kapcsolatos tigyekben,

(4) Az irasbeli eldterjesztésnek tartalmaznia kell:

a)  atargyat és a tényallast,

b)  alehetséges dontési alternativakat és azok jogszabalyi alapjat,
c¢)  az alternativak indokait,

d)  ahatéarozati javaslatot

e)  sziikség szerint a felelds és a hataridé megjeldlését.

(5) A hatarozati javaslatnak:

a)  kapcsolodnia kell szervesen az eldterjesztés megallapitasaihoz,

b)  torvényesnek, célszerlinek, szakszertinek €s végrehajthatonak kell lennie,

¢)  haadontésnek vagy a végrehajtasnak tobb modja is lehetséges, tartalmaznia kell az alternativékat,

d)  rendezni kell az ugyanabban a targykorben kordbban hozott €s hatalyos hatdrozat sorsat (részben vagy
egészben torténd hatalyon kiviil helyezése esetleges modositasa, kiegészitése vonatkozasaban),

e)  meg kell jelolni a végrehajtasért feleldst (felelosoket), tobb felelds esetén fel kell tiintetni a feladatok
végrehajtasanak koordinalasaért felelds személyt,

9 meg kell jelolni a végrehajtasi hataridoét. A hataridét altalaban évre, hora, napra kell meghatarozni,
sziikség esetén részhataridét lehet alkalmazni. Eltérd végrehajtasi hataridék esetén pontonként,
egyébként a hatarozati javaslat végén kell a végrehajtasi hataridot (a felelésokkel egytitt) feltiintetni.
Amennyiben a hatdrozati javaslatban foglalt feladat végrehajtasa értelemszertien folyamatos vagy
azonnali tevékenységet igényel, a végrehajtas hataridejére a ,,folyamatos™ illetve ,,azonnal” megjelolés
alkalmazhat6 a végrehajtasrol szo610 jelentés pontos rogzitése mellett.

21. §

(1) Az elbterjesztés elokészitéséért, az abban foglaltak megalapozottsagaért, az elokészités soran az érdekelt
személyekkel és szervekkel vald egyeztetésekért a napirend eléaddja a felelOs.

(2) Az elbterjesztést legkésdbb az iilés napja el6tt 10 nappal le kell adni a jegyzOhdz torvényességi
feliilvizsgalatra.

(3) A jegyz0 az elbterjesztést torvényességi szempontbol véleményezi.



22.§
(1) A hataridon tal leadott vagy jogsértd elterjesztések képviseld-testiilet elé vitelérdl a polgdrmester dont.

(2) Az ecloterjesztd az anyagot az észrevételek alapjan koteles 3 napon beliil atdolgozni és ismételten
bemutatni.

(3) A munkatervben eldterjesztésre kotelezett az iilés eldtt legalabb 10 nappal koteles bejelenteni a
polgarmesternek, ha az eldterjesztést valamilyen oktél nem tudja elkésziteni. A bejelentés targydban a
polgarmester dont.

(4) A polgarmester — kiilonleges szakértelmet igényld ligyekben — szakértdt is felkérhet az eldterjesztés és a
dontési javaslat Osszeallitasadra. Az eldterjesztést — torvényességi szempontbdl — ilyenkor is a jegyzd
véleményezi.

(5) A polgarmester meghatarozhatja, hogy adott targyban késziild eloterjesztésnek a teljes szovege vagy annak
csak a kivonata keriil-e a meghivéval kikiildésre.

23.§

A képviseld-testiilet napirendjéhez eléterjesztok lehetnek:
a)  apolgarmester

b)  azalpolgarmester,

c) jegyzo, aljegyzo,

d) aképviseld,

e)  aképviseld-testiilet bizottsaga.

17. Siirgésségi inditvany
24. §

(1) Siirgdsségi inditvanynak mindsiil minden olyan inditvany, mely az iilés meghivojaban nem szerepel. A
képviseld-testiilet egyszerli tobbséggel, soron kiviil dont az eldterjesztés targyaban.

(2) A slirgdsségi inditvany benyujtasanak feltételei:
a) A siirgésség tényének rovid indokolasaval legkésdbb az iilést megelézden 1 nappal irdsban nytjtando
be a polgarmesternél.
b)  Siirgdsségi inditvanyt nydjthatnak be:
ba) polgarmester,
bb) alpolgarmester,
bc) bizottsag elndke,
bd) képviseld,
be) jegyz0, aljegyz0.

(3) Ha a képviseld-testiilet a siirgdsségi inditvanyt nem fogadta el, a siirgdsség kérdését — a napirend lezarasa
utadn — vitara kell bocsatani. A polgarmester ismerteti az inditvanyt, majd alkalmat ad az inditvanyozonak a
stirgdsség tényének rovid megindokolésara.

(4) Ha a képvisel6-testiilet nem ismeri el a siirgdsséget, tigy az inditvanyt egyszerii napirendi javaslatként kell
kezelni, s a napirendek meghatarozasakor kell allast foglalni arrdl, hogy mikor tlizik napirendre.

(5) Ha a képviselo-testiilet helyt ad a siirgdsségi inditvanynak, ugy azt a meghivéban szerepld napirendek
sorrendje utan targyalja meg.



18. A tanacskozas rendje
25.§

(1) A polgarmester a napirendek sorrendjében minden eldterjesztés felett kiilon-kiilon vitat nyit, melynek

soran:

a) a napirend eldaddja — amennyiben az eldterjesztés teljes szovege irasban kikiildésre keriilt — a vita
megkezdése elott szobeli kiegészitést tehet, ha az 01j informéciot tartalmaz.

b) az eldadohoz a képviseld-testiilet tagjai, a tandcskozasi joggal résztvevok kérdéseket tehetnek fel,
amelyre az el6ado koteles rovid valaszt adni.

c) Az iilésen megjelent valasztopolgarok a napirendhez kapcsolddva kérdést tehetnek fel ¢és
hozzészolhatnak, feltéve, ha szamukra a polgarmester hozzaszolasi jogot enged.

(2) A felszolalasokra a jelentkezés sorrendjében keriilhet sor. A felszolalas iddtartama legfeljebb 5 perc lehet.
Ugyanazon napirend keretében az ismételt felszolalas id6tartama a 3 percet nem haladhatja meg. Az id6
tullépése esetén a polgdrmester megvonja a szot a felszolalotol.

(3) A polgarmester soron kiviili felszolalast is engedélyezhet.

(4) Az elbterjesztd a javaslatot, illetve a telepiilési képviseld a moddosité javaslatdt a vita bezarisaig
megvaltoztathatja, és a szavazas megkezdéséig azt barmikor vissza is vonhatja.

(5) A polgarmester a vitat akkor zarja le, ha a napirendhez tovabbi felszolalo nem jelentkezik.

(6) A jegyz6 koteles jelezni a képviselo-testiiletnek és szervének, ha a dontés meghozatala el6tt, vagy a dontés
meghozatalat kovetden jogszabalysértést észlel, vagy a képviseld-testiilet €s szerve mitkddése jogszabalysérto.
A jegyz6 az észrevételét:

a)  ajegyz6konyvhoz csatolja, vagy

b)  aképviselo-testiileti ilésen a jegyzokonyvbe mondhatja, vagy

c¢)  irasban tdjékoztatast kiild a polgdrmesternek, a bizottsag vagy a tarsulds elnokének.

(7) Barmelyik képviseld, illetve a napirend eléaddja a szavazas megkezdéséig javasolhatja a téma napirendrol
torténd levételét. A javaslatrol a képviseld-testiilet vita nélkiil, egyszerii tobbséggel hataroz.

19. Dontéshozatali eljaras
26. §

A polgarmester az eldterjesztésben szerepld és a vitdban elhangzott hatarozati javaslatokat azok
modositasaival egyiitt egyenként az utolsoként elhangzott javaslattal kezdve bocsatja szavazasra.

27. §
A nyilt szavazas kézfelemeléssel torténik.

28. §
(1) A titkos szavazasrol a képviseld-testiilet esetenként dont.

(2) A titkos szavazas lebonyolitasara a képviseld-testiilet a polgarmester javaslatara — nyilt szavazassal - 3 tag
szavazatszamlalo bizottsagot valaszt a tagjai koziil.

(3) A titkos szavazas boritékba helyezett szavazdlapon, szavazohelyiség és urna igénybevételével torténik.



(4) A szavazatszamlald bizottsag Osszeszamolja a szavazatokat, megallapitja az érvényes ¢€s érvénytelen
szavazatok szamat, a szavazas eredményét, majd a szavazds eredményérdl a bizottsag elndke tajékoztatja a
képviselo-testiiletet.

(5) A titkos szavazasrdl kiilon jegyzokonyv késziil, amely tartalmazza:
a)  aszavazas helyét, idejét,

b)  aszavazatszamlalo bizottsag tagjainak nevét és tisztségét,

c¢)  aszavazas soran felmeriilt rendkiviili kérilményeket,

d)  aszavazés eredményét

A jegyzokonyvet a bizottsag elndke és egy tagja irja ala.

(6) A titkos szavazasrol késziilt jegyzOkonyvet a képviseld-testiilet iilésérol késziilt jegyzokonyvhoz kell
csatolni.

(7) A titkos szavazassal hozott dontést a polgarmester a nyilt iilésen kihirdeti.
29. §

(1) A név szerinti szavazas Ugy torténik, hogy a polgarmester betiirendben felolvassa az iilésen jelen 1évo
képviseldk nevét, akik a neviik elhangzasakor ,,igen”, ,,nem” vagy ,.tartozkodom” nyilatkozattal szavaznak. A
polgarmester a szavazatat mindig utolsonak adja le.

(2) A szavazatok Osszeszdmlalasarol az tilésvezetd gondoskodik. A név szerinti szavazas tényét és eredményét
a testiileti iilésrol késziilt jegyzékdnyvben rogziteni kell.

(3) Az iilést levezetd elndk koteles a szavazds eredményét szamszerlisitve kihirdetni, valamint a hatdrozat
szOvegét sz6 szerint ismertetni.

20. A képviselo-testiilet hatarozata
30. §
(1) A hatarozatokrol a jegyzd éveként sorszam szerinti nyilvantartast vezet.

(2) A hatarozatokat a jegyz0 a jegyzOkonyv elkészitését kovetd 8 napon beliil megkiildi a végrehajtasért felelos
személyeknek.

(3) A végrehajtasért felelds személyek lehetnek
a)  polgarmester

b)  alpolgarmester

c¢)  abizottsag elndke

d)  jegyz6

e) aljegyzd

21. Kérdés, interpellacio
31.§

(1) Kérdés és interpellacié fogalmai:

a)  Kérdés: az onkormanyzati hataskorbe tartoz6 szervezeti, miikodési, dontési, elokészitési jellegii felvetés
vagy tudakozddas.

b) Interpellaci6 Az e rendeletben meghatdrozott személyek magyarazat-adasi kotelezettsége a
feladatkdriikbe tartozd valamennyi iigyben.



(2) A kérdésre a képviselo-testiilet tilésén koteles valaszt adni a megkérdezett. Valaszanak elfogadéasardl a
képviseld-testiilet akkor hataroz vita nélkiil, ha a kérdez6 nem fogadta el a vélaszt.

(3) A képviselo a képviseld-testiilet iilésén — a napirendek lezarasa utan — a:

a)  polgarmestertol,

b)  alpolgarmestertdl

¢)  az dnkormanyzati bizottsag elnokétol,

d) ajegyzotol

e) aljegyz6tdl onkormanyzati igyben felvilagositast kérhet (interpellalhat), amelyre az iilésen — vagy
legkésobb 15 napon beliil irdsban - érdemi valaszt kell adni. Ha az interpellalt irdsban ad valaszt,
valaszat minden képviselohoz el kell juttatni. Elfogadasardl azonban ekkor is a kdvetkezd testiileti
iilésen kell donteni.

(4) Ha az interpellalo képviseld az iilésen nincs jelen, az interpellaciot elnapoltnak kell tekinteni.

(5) A képviselo-testiilet iilésén az interpellacidra adott valasz elfogadasarol eldszor az eldterjesztd nyilatkozik.
Amennyiben a vélaszt az eléterjesztd nem fogadja el, a véalasz elfogadasardl a képviseld-testiilet vita nélkiil,
egyszerii szotobbséggel hataroz. Ha a képviselO-testiilet sem fogadja el a valaszt, a tovabbi vizsgalattal
bizottsagot kell megbizni.

(6) A képviselo-testiilet az interpellacio alapjan részletesebb vizsgalatot is elrendelhet, amelynek elvégzésével
bizottsagot bizhat meg. A bizottsag kiilsé szakértoket is felkérhet. A vizsgalatba be kell vonni az interpellalo
képviselot.

22. A tanacskozas rendjének fenntartasa
32.8§

(1) A tanacskozas rendjének fenntartasarol a polgarmester gondoskodik. Ennek soran:

a)  atanacskozas idOtartama alatt mindvégig torekedni kell a vita gyors, érdemi eldontésére,

b)  figyelmezteti azt a hozzaszolot, aki eltért a targyalt tématol vagy sértd kifejezéseket hasznal, ismételt
figyelmeztetést kovetden megvonja a szot,

c¢)  rendre utasitja azt a személyt, aki a képviseld-testiilet tagjadhoz, illetve a képviseld-testiilet iiléséhez
meéltatlan magatartéast tanusit,

d) tartos rendzavaras, allando larma vagy a vita folyamatos rendjét ellehetetlenité esemény kovetkeztében a

polgarmester — ha ismételt figyelmeztetései sem jarnak eredménnyel — felfiiggeszti az iilést.

(2) A nyilvanos tlésen megjelent véalasztopolgarok a szamukra kijeldlt helyet foglaljak el. A tanacskozas
rendjének megzavardsa esetén a polgarmester rendre utasithatja a rendzavardt, ismétlddd rendzavaras esetén
pedig az érintettet a terem elhagyasara kotelezi.

(3) A polgarmesternek a rendfenntartds érdekében tett intézkedései ellen felszolalni, azokat visszautasitani,
veliik vitaba szallni nem lehet.

23. Személyes érintettség
33.§

(1) A személyes érintettség bejelentésére vonatkozo kotelezettség elmulasztasanak kivizsgalasara - annak
ismertté valasat kovetden azonnal - a képviseld-testiilet ligyrendi vizsgalat lefolytatasat rendeli el. A vizsgalat
lefolytatasa a Szocialis és Egészségiigyi Bizottsag hataskorébe tartozik.

(2) A bizottsag eljardsa soran biztositja az érintett képviseld személyes meghallgatdsat, bizonyitékai
eloterjesztését.
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(3) A bizottsag eljarasanak lefolytatasa utan a vizsgalat eredményét a képviseld-testiilet soron kovetkezd
iilésén eldterjeszti. A képviseld-testiilet kiilon hatarozattal dont a személyesen érintett képviseld részvételével
hozott hatarozat érvényben tartasarol.

24. A képviselo-testiilet iilésének jegyzokonyve és a nyilvanossag biztositasa
34.§

(1) A képviselo-testiilet iiléseirdl a tanacskozas lényegét és a hozott dontéseket tartalmazd irasos

jegyzokonyvet kell késziteni. Az irdsos jegyzOkonyv a Magyarorszag helyi dnkorményzatair6l szol6 2011. évi

CLXXXIX. torvény (a tovabbiakban: Métv.) 52. § (1) bekezdésében foglaltakon tul tartalmazza:

a)  tavolmaradt képviselok nevét,

b)  aziilés jellegét - soros, soron kiviili, alakuld, tovabba nyilt vagy zart iilés -,

¢) napirendi pontonként a napirend targyat, az eléadok és felszolalok nevét, a kérdések, a szobeli
eloterjesztések és hozzaszolasok 1ényegét,

d)  amoddositd javaslatokat,

e)  azelndk intézkedéseit, tovabba az iilésen tortént fontosabb eseményeket,

f)  azilés befejezésének idejét.

(2) A napirendi pont zart iilésen valo targyalasardl kiilon jegyzOkonyvet kell késziteni, a jegyzokonyvre
vonatkoz6 szabalyok megtartasaval. A zart iilés jegyzokonyvébe betekinteni az adatvédelmi szabalyok
betartasaval lehet.

(3) A jegyzOkonyvben csak a szobeli eldterjesztéssel érintett napirendi pontok tartalmat kell kivonatosan
rogziteni. Az irdsos eloterjesztéssel érintett napirendek tartalmat nem kell a jegyzokdnyvben koriilirni.

(4) A képviseld-testiilet iilésérdl készitett jegyzOkonyv mellékletét képezi:
a) meghivo,

b)  ajelenlétiiv,

c¢)  atitkos szavazasrol késziilt jegyzokonyv és mellékletei.

(5) A nyilt iilés jegyzkonyvébe torténd betekintést a jegyzonél lehet kezdeményezni.
(6) A jegyzOkonyvet a Hivatalban iigyfélfogadasi idoben lehet megtekinteni.

(7) A jegyzOkonyv oldalait — a mellékletek nélkiil — folyamatos sorszamozassal kell ellatni és a lapokat olyan
modon dsszeflizni, hogy az okirat sérelme nélkiil ne legyen megbonthato.

25. Az onkormanyzati rendeletalkotas
35.§

(1) Onkormanyzati rendelet alkotasat kezdeményezheti:
a)  polgarmester

b)  alpolgarmester

c¢)  képviseld

d)  Onkormanyzati bizottsag elndke

e) jegyzb

¥/ aljegyz6

(2) A kezdeményezést irasban a polgdrmesterhez kell benytjtani, aki azt a képviseld-testiilet kovetkezd tilésén
koteles eldterjeszteni.

(3) A rendelet-tervezet elokészitése soran:
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a) A képviselO-testiilet — a lakossag szélesebb korét érintd rendeletek elokészitésénél — elveket,
szempontokat allapit meg.
b)  Atervezetet a jegyz0 késziti el, sziikség esetén az illetékes bizottsdg bevonasaval.

(4) A rendelet-tervezet véleményezésének formai:

a)  aszabalyozando targy szerint €rintett szervek, szakemberek véleményét meg kell kérni,

b)  alakossag széles rétegeinek jogait, kotelezettségeit érintd dnkormanyzati rendeletek tervezetét legalabb
15 napra a teleptilés honlapjan kézszemlére kell bocsatani.

(5) A polgarmester az elOkészitést és véleményezést kdvetden a rendelet-tervezetet indokoldssal egylitt a
képviselo-testiilet elé terjeszti. A polgarmester tajékoztatni koteles a képviseld-testiiletet az elokészités ¢€s
véleményeztetés soran felvetett, de a tervezetben nem szerepld javaslatokrdl, utalva a mell6zés indokaira.

(6) A hatalyos onkormanyzati rendeletekrél a jegyzO a naptari év elejétél kezdddden sorszam szerinti
nyilvantartést vezet.

26. A rendelet Kihirdetése
36.§

Az dnkorméanyzati rendeletet a helyben szokésos mdédon az dnkormanyzat honlapjan torténd kozzététellel kell
kihirdetni.

V. Fejezet
A képviselo-testiilet

27. A képviselo-testiilet bizottsaga
37.§
(1) A Képviseld-testiilet allando bizottsaga: Szocialis és Egészségiigyi Bizottsag
(2) A bizottsag tagjainak szama: 3 {6, ebbdl 2 f6 képviseld és 1 {6 nem képviseld.
28. A bizottsag feladatai
38. §

A bizottsag feladatait a rendelet 3. melléklete tartalmazza.

29. A bizottsagi miikodés szabalyai
39.§

(1) A bizottsag a képviseld-testiilet munkatervének elfogadéasat kovetden, a targyév januar 31-ig késziti el a
sajat éves munkatervét.

(2) A bizottsag altal benyujthato, vagy a bizottsag allasfoglalasdval benyujthato eldterjesztéseket a bizottsag
feladatkorét szabalyozo 3. melléklet tartalmazza.

(3) A bizottsag az iiléseit a képviseld-testiilet {iléseihez igazodva, sziikség szerint tartja.

(4) A bizottsag iilését az elndk hivja 6ssze és vezeti. Akadalyoztatasa esetén a bizottsag legiddsebb tagja hivja
Ossze €s vezeti az tilést.
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(5) A bizottsag elndke az inditvanyt a bizottsag legkdzelebbi iilése elé terjeszti, melyre koteles meghivni az
inditvanyozo képviselot.

(6) A bizottsag dontéseirdl a bizottsag elndke adhat tajékoztatast.

(7) A bizottsagi iilésre sz6l6 meghivora és annak a bizottsagi tagokhoz torténd megkiildésére a képviselo-
testiiletre vonatkoz6 szabalyokat kell alkalmazni.

(8) A bizottsag iiléseire —az irasos anyagok egyidejii megkiildése mellett — meg kell hivni a polgarmestert és a
jegyzot.

(9) A bizottsag a tevékenységérdl évente a képviseld-testiilet munkatervében meghatarozott idében beszdmol
a képviseld-testiiletnek.

30. A polgarmester, alpolgarmester
40. §
(1) A polgarmester a tisztségét féallasban latja el.

(2) A képviselo-testiilet a képviselok koziil egy alpolgarmestert valaszt. Az alpolgarmester tarsadalmi
megbizatasban latja el a feladatait.

(3) A polgarmester a két iilés kozotti idoszakban felmeriilé halaszthatatlan és a képviseld-testiilet hataskorébe
tartoz6 ligyek koziil — az Motv. 42. §-dban meghatarozott ligyek kivételével - az aldbbiakban donthet a
képviselo-testiilet utdlagos tajékoztatasa mellett:

a)  folyamatban 1év6 beruhazas esetén minden olyan kérdésben, amely az dnkormanyzatot vagy annak
vagyonat karosodastol 6vja meg, illetve a beruhdzas eredményes befejezéséhez sziikséges, a beruhazast
elhataroz6 képviseld-testiileti dontés keretei kdzott,

b)  a telepiilés miikodésével, miikodtetésével dsszefiiggd minden olyan kérdésben, amellyel karosodastol
6vja meg az Onkormanyzatot vagy annak vagyonat.

c¢)  dont olyan palydzatok benyujtasar6l és az ahhoz kapcsolodd dokumentumok aldirdsarél, amelyhez
onerd nem sziikséges.

(4) A polgarmester a képviseld-testiilet miikodésével Osszefliggésben az Motv. 67. §-dban meghatarozott
feladatokon kiviil:

a)  segiti a képviseld-testiilet tagjainak a munkajat,

b)  szervezi a telepiilésfejlesztést €s a kozszolgaltatasokat,

¢)  biztositja az dnkormanyzat demokratikus miikodését,

d)  véleményt nyilvanit a kozség €letét érintd kérdésekben,

e)  egylttmiikodik a tarsadalmi szervezetekkel, kiillondsen a lakossag onszervezddd kozosségeivel.

(5) Amennyiben a képviselO-testiilet hatdrozatképtelenség, vagy hatarozathozatal hidnya miatt két egymast
kovetd alkalommal ugyanazon ligyben nem hozott dontést, a polgarmester — az Motv. 42. §-dban
meghatarozott ligyek kivételével - a vagyongazdalkodasrol szolo rendeletben foglalt vagyonhasznositasi
tigyben - ide nem értve a vagyon értékesitését, megterhelését - dontést hozhat.

31. Jegyzo, aljegyzo
41. §
A jegyzoi és aljegyzdi tisztség egyidejii betdltetlensége, illetve tartds akadalyoztatdsuk esetén a jegyzoi

feladatokat - legfeljebb 6 honap iddtartamra - a pénziigyi csoportvezetd ligyintézo latja el.
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VI Fejezet
A kozseég helyi iinnepei, egyiittmiikiidések

42.§
A kozség helyi linnepei:
a)  Doni megemlékezés
b)  Farsang
c¢)  Falunap

d)  1ddsek napja
e)  Adventi Zenés Délutan

32. Egyiittmiikodés mas szervezetekkel
43. §

A képviselO-testiilet egytittmiikodik:

a)  akdzségben miikodo civil szervezetekkel és egyhdzkozséggel,

b)  akozségben miikodd gazdalkodo szervezettel €s vallalkozasokkal,
¢)  akornyezo telepiilések dnkormanyzataival.

d)  atestvértelepiilésekkel: Imely, Nyirago

33. Lakossagi forumok
44. §

A polgéarmester elére meghatarozott kdzérdeki targykorben, ill. a jelentdsebb dontések sokoldalu el6készitése

érdekében — az allampolgarok és a tarsadalmi szervezddések tajékoztatasa céljabol — falugytilést hivhat 6ssze.

A falugytilés fontosabb szabalyai:

a) a gyllés helyérdl, idejérdl, az esetleges ismertetésre vagy targyaldsra keriild targykorokrdl az
onkormanyzat hirdet6tablajan, a telepiilés honlapjan tajékoztatast kell adni a rendezvény el6tt legalabb
5 nappal,

b) a falugylilést a polgarmester vezeti. Erre meg kell hivni a képviseldket, a jegyzot, aljegyzot, az
onkormanyzati intézmények vezetdit.a falugyiilésrdl jegyzokonyv késziil, amelynek vezetésérdl a
jegyz6 gondoskodik.

ZARO RESZ
45. §

Hatalyat veszti Héreg Kozség onkormanyzatanak szervezeti €s miikodési szabalyzatarol szolo 1/2015.(1.14.)
onkormanyzati rendelet.

46. §
Ez a rendelet 2025. julius 19-én 1ép hatalyba.
Nemes Agnes Mike Hajnalka
polgarmester jegyz0

A rendelet 2025. januar 31-én kihirdetésre kertilt.

Mike Hajnalka s.k.
jegyzo
14



1. melléklet

Héreg Kozség Onkormanyzata alaptevékenységének kormanyzati funkciok szerinti besorolasa és az
allamhaztartasi szakagazati rend szerinti besorolasa.

Allamhaztartasi szakégazat:

841105

Helyi 6nkormanyzatok ¢€s tarsulasok igazgatasi tevékenysége

Kormanyzati funkcidk:

011130
013320
013350
016010

Onkormanyzatok és dnkormanyzati hivatalok jogalkot6 és altalanos igazgatasi tevékenysége
Koztemetd-fenntartas és — mikodtetés

Az onkormanyzati vagyonnal vald gazdalkodassal kapcsolatos feladatok

Orszaggyiilési, onkormanyzati és eurdpai parlamenti képviseld

valasztasokhoz kapcsolodo tevékenységek

016020
016080
041231
041232
041233
045120
045160
051030
052020
064010
066010
066020
072111
072112
072311
074011
074031
074032
081030
082044
082092
083030
084031
096015
096025
104037
107051
107060

Orszagos ¢s helyi népszavazassal kapcsolatos tevékenységek
Kiemelt allami és 6nkormanyzati rendezvények
Rovid id6étartamu kozfoglalkoztatas
Start-munka program — T¢éli kozfoglalkoztatas
Hosszabb id6tartamu kézfoglalkoztatas
Ut, autopalya épitése
Kozutak, hidak, alagutak tizemeltetése, fenntartasa
Nem veszélyes (telepiilési) hulladék vegyes (6mlesztett) begylijtése, szallitasa, atrakasa
Szennyviz gyijtése, tisztitasa, elhelyezése
Kozvilagitas
Zoldtertilet- kezelés
Viros-, kozséggazdalkodasi egyéb szolgaltatasok
Héaziorvosi alapellatas
Haziorvosi ligyeleti ellatéas
Fogorvosi alapellatas
Foglalkozas —egészségiigyi alapellatas
Csalad ¢s ndvédelmi egészségiigyi gondozas
Ifjusag —egészségligyi gondozas
Sportlétesitmények, edzétdborok miikddtetése és fejlesztése
Konyvtari szolgaltatasok
Ko6zmiivelddés- hagyomanyos kozosségi kulturalis értékek gondozasa
Egyéb kiadoi tevékenység
Civil szervezetek miikodési tAimogatéasa
Gyermekétkeztetés kdznevelési intézményekben
Munkahelyi étkeztetés koznevelési intézményekben
Intézményen kiviili gyermekétkeztetés
Szocialis étkeztetés
Egyéb szocialis pénzbeli és természetbeni ellatasok, tiamogatasok
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2. melléklet
A képviselo-testiilet altal a polgarmesterre atruhazott hataskorok
I A képviselo-testiilet altal a polgarmesterre atruhazott hataskoroket az alabbi rendeletek tartalmaz-
zak:

1. A szocialis igazgatasrol és szocidlis ellatasokrol, a gyermekvédelem helyi szabalyairol sz616 10/2023.
(XI. 10.) 6nkorméanyzati rendelet

2. A szocialis tiizel0anyag tamogatas helyi szabalyairdl sz6l6 dnkormanyzati rendelete

3. A telepiiléskép védelmérdl szo16 10/2020. (X. 1.) dnkormanyzati rendelet

II. A képvisel6-testiilet az alabbi hataskoreinek gyakorldsat a polgarmesterre truhazza:

1. A helyi kozlekedésrdl szolo 1988. évi L. torvény 46.§ (1) bekezdés a) pontjaban foglalt kozutkezeldi ha-
taskor gyakorlasa.

2. A szocialis igazgatasrol és szocidlis ellatasokrol szold 1993. évi 111 torvény 48.§ -aban foglalt kdztemetés
elrendelése és a koztemetés koltségének megtéritése aloli mentesités engedélyezése.

3. A telepiiléskép védelmérdl szo16 10/2020.(X.1.) dnkormanyzati rendelet 26-27.§-aban foglalt, a telepiilés-
képi eljarassal kapcsolatos hatdskorok gyakorlasa.
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3. melléklet

A képviselo-testiilet altal az Szocialis és Egyészségiigyi bizottsagra atruhazott hataskorok

1. A szocialis igazgatasrol és szocialis ellatasokrodl, a gyermekvédelem helyi szabalyairol szolo 10/2023.
(XI: 10.) onkormanyzati rendelet onkormanyzati rendeletben foglaltak szerint.

2. Az Szocialis és Egészségiigyi bizottsag egyéb feladatai €s hataskorei:

2.1. szocialis problémak megoldasaban val6 kozremiikodés

2.2. a polgarmester, az alpolgarmester, a képviseldk és a bizottsag nem képviselé tagja vagyonnyilatkozat
tételének vizsgalataval, kezelésével, 6rzésével és ellendrzésével kapcsolatos feladatok ellatasa

2.2.1. ellatja a vagyonnyilatkozatok kezelését, biztositja a jogszabaly szerinti nyilvanossagot
2.2.2. a vagyonnyilatkozat tételi kotelezettség teljesitéséhez informaciot nyujt
2.2.3. lefolytatja a vagyonnyilatkozatokkal kapcsolatos ellendrzési eljarast

2.2.4. tajékoztatja a képvisel6-testiiletet a vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljaras eredményérdl a
képviselo-testiilet soron kovetkezo tilésén

2.3. a polgarmester, az alpolgarmester, a képviseldk €s a bizottsag nem képviseld tagjanak osszeférhetetlen-
sége, illetve méltatlansaga tigyében benyujtott kezdeményezések kivizsgalasa

2.4. a képviseld 30 napon beliil meg nem sziintethetd dsszeférhetetlensége esetén a lemondo
nyilatkozat befogadasa.

2.5. véleményezi a bizottsag feladatkorét érintd eldterjesztéseket

2.6. a helyi szocialis ellatasokrol szold6 dnkormanyzati rendelet el6terjesztéséhez allasfoglalast ké-
szit.
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4. melléklet
A képviselo-testiilet altal a jegyzore atruhazott hataskorok

1. A kozteriiletek elnevezésének, valamint az elnevezésiik megvaltoztatasara irdnyuld kezdeményezés és
a hazszam-megallapitas szabalyairdl sz616 7/2017. (IX. 22.) dnkormanyzati rendelet szerint
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